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In den LOCALMED Arztezentren arbeiten Hausarzte und Spezialisten Seite an Seite.
Die erfahrenen Arztinnen und Arzte engagieren sich flr eine erstklassige medizinische Grundversorgung, bei der Patientinnen
und Patienten als Individuum im Mittelpunkt stehen.

Die Arztezentren in Laupen und Gurmels, mit sieben Arztinnen und Arzten, sind dabei auf allgemeine internistische Medizin,
Kinder- und Jugendmedizin und Pneumologie ausgerichtet.

FUR DIE LOCALMED ARZTEZENTREN GURMELS UND LAUPEN SUCHEN
WIR PER SOFORT ODER NACH VEREINBARUNG ARZTSEKRETARIN /
ARZTSEKRETAR 100%

Dein Anforderungsprofil: Das bieten wir Dir:
e Abgeschlossene Aushildung als Arztsekretar:in e Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team
e Kommunikative, teamfahige und initiative Person e Forderung von internen und externen Weiterbildungen

e Genaue speditive Arbeitsweise, Verantwortungsbewusst
sein, Flexibilitat und Organisationsgeschick

e Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, weitere Sprach-
kenntnisse von Vorteil

Sechs Wochen Ferien
Zahlreiche Mitarbeiter Benefits
Gute Sozialleistungen

Diese Aufgaben erwarten Dich:

e Patientenempfang, Terminplanung und Terminkoordination

e Aufnahme der Patientendaten

e Beratung und Instruktion der Patient:innen vor Ort

e Entgegennahme, Bearbeitung und Weiterleitung von einge- ~ Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf
henden Anrufen oder Fragen deine Bewerbungsunterlagen inkl. Motivationsschreiben,

e Allgemeine administrative und organisatorische Arbeiten CV und Foto an hr@localmed.ch.

Du hast noch Fragen?
Auskiinfte unter T 058 325 61 00 oder per Mail an Frau
Xhevahire Bigku, xhevahire.bigku@localmed.ch.



